Sefior
Erancisco Javier Antonio Ardén Quezada

Guatemala, 31 de agosto de 2,015

Viceministro del Deporte y 1a Recreacién
MINISTERIO DE CU LETURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito da presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Admmlstratwo por Servicios Técnico
Profesionales Nuimero 1556-2,015 aprobado mediante el acuerdo Mumstenal Nidmero 630-2,015
correspondiente al mes de agosto del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie C ndmero 109. ;

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se asesoré al Director General en temas relacionados con el Deporte yla Recreacion.

2. Se asesord al Director General en la optimizacién del manejo y planificacion de la agenda
de trabajo. ;

3. Se asesord al Director General en eventos especiales relacmnados con el anal|s1s y la
discusidn de problemas de competencia de la Direccion.

4. Se asesord al Director General en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a las Unidades. :

5. Se atendieron consultas internas y externas de fas diferentes inidades administrativas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion y se canallzaron al sefior Director.

6. Se realizd seguimiento al manejo de los fondos de Caja Chlca asignados a Centros
Deportivas, Sustantivas.y Financiero, con el objetivo de cumpltr con lo que establece el
manua! de Caja Chica. ‘

7. Se asesord a la Direccién General del Deporte y la Recreacmn en las respuestas a los
requerimientos que realizé la Direccion de Auditoria de Entldades Especiales de la
Contraloria General de Cuentas. |

8. Se asesoré a la Direccién General del Deporte y la Recreacuon en las respuestas a Ios
requerimientos que realizé la Direccidon de Auditoria de Infragstructura de Ia Contralor:a
General de Cuentas. |

9. Se asesoré a la Direccion General del Deporte v la Recreac:on en las respuestas de los

requerimientos que realizé la Direccién de Auditoria Gubemamental de la Contraloria
General de Cuentas.



e

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se obtuvieron mejores resultados en los temas relacioniadas con el Déporte y la
Recreacion : '
Se obtuvo buena optimizacidn del tiempo para desarrollar de la mejor manera: Ias
actividades. ‘

Se realizaron las recomendaciones necesarias para la squcnon de los' problemas que
son de competencia de la Direccion. |

Se realizaron las recomendaciones para el buen funcnon;amlento de los planes de
trabajo y proyectos. |

Se atendieron consultas internas y externas de las umdades y durecaones del
Viceministerio de Cultura y Deportes. 4 . :
Se obtuvo respuesta de la Jefa financiera informe del segu:mlento que se Ie esta
dando para mejorar el manejo de los fondos y de esta manera cumplir .con io que
establece el manual de caja chica.

Se entregd oportunamente la respuesta de 10s requerlmlenios que hizo la Direccién de
Auditoria de Entidades Especiales de la Contraloria Generaljde Cuentas.

Se entregd oportunamente la respuesta de los requerimié'n;tos que hizo la Direccidn de
Auditoria Infraestructura de la Contraloria General de Cuenf;as. : :
Se entregd oportunamente ia respuesta de los requerimien]tos que hizo la Direccion de
Auditoria Gubgrnamental de la Contraloria General de Cuentas. -




